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OFFRE DE STAGE 

CHARGÉ(E) DE MISSIONS ÉVÉNEMENTIEL 

À partir de janvier 2027 
 

À PROPOS DE L’INSTITUT CHOISEUL 

 

Basé à Paris (IIème arrondissement), l’Institut Choiseul est un think and do tank indépendant dédié à 

l’analyse des enjeux contemporains, particulièrement économiques, et à l’identification de talents. 

L’Institut, en croissance, déploie son action autour de trois grands axes : 

• Identifier les jeunes décideurs économiques de demain par des classements nationaux 

(Choiseul 100 France, Choiseul Ville de demain, Choiseul Conquérants), régionaux (Choiseul 

Hauts-de-France et Choiseul Sud) et internationaux (Choiseul 100 Africa) 

• Fédérer et animer les différents réseaux grâce à des espaces de dialogue au carrefour des 

mondes politique, institutionnel et économique (Clubs Choiseul thématiques, Clubs régionaux, 

Business Forums tournés vers l’Afrique, etc.). 

• Mobiliser l’expertise du réseau au service de ses membres et de l’intérêt général (Notes 

stratégiques, études thématiques, etc.) 

 

VOS MISSIONS  

 

Sous la supervision de la responsable évènementiel, vous contribuerez à la conception et au bon 

déroulement des activités événementielles et communicationnelles de l’Institut Choiseul.  

 

Préparation et déploiement d’évènements ; 

• Participer à l’élaboration des cahiers des charges en lien avec les équipes éditorial 

• Assurer la coordination des différentes étapes du projet en respectant les délais 

impartis. 

Contribution à la gestion stratégique du CRM et du logiciel événementiel ; 

• Mise à jour des bases de données 

• Gestion des inscriptions  

Soutiens à la stratégie de communication et de valorisation des évènements ; 

• Concevoir divers supports graphiques 

• Rédiger certains contenus de valorisation des évènements (site web, newsletters, 

réseaux sociaux…)  

Implication opérationnelle lors des évènements ; 

• Participer au bon déroulement de l’évènement sur le terrain 
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Au quotidien, vous serez amené à être en interface avec les parties prenantes et membres du réseau 

de l’Institut Choiseul, principalement des dirigeants et opérationnels de haut niveau issus de grandes 

entreprises, de start-ups et d’administrations. Votre rôle implique une communication fluide et 

professionnelle avec ces acteurs clés. 

 

VOTRE PROFIL  

 

Vous avez déjà effectué un ou plusieurs stages ou alternances en entreprise ou en institution qui 

témoignent de réalisations concrètes. 

 

Vous êtes réactif, disposez d’un esprit d’initiative et d’une excellente capacité d’adaptation. 

 

Vous disposez de bonnes qualités rédactionnelles, organisationnelles et relationnelles. 

 

Vous avez une connaissance de l’utilisation des outils CRM et des logiciels Adobe Illustrator et InDesign 

 

Un usage courant de l’anglais est apprécié. 

 

 

Formation :  

Grâce à une formation de niveau Bac+3 à Bac+5, vous avez un profil spécialisé en gestion 

administrative, communication ou événementiel.  

 

Tout autre profil sera étudié avec bienveillance si des preuves concrètes de capacité et de motivation 

sont présentées. 

 

 

 

À PROPOS DU POSTE  

 

Démarrage prévu en début janvier 2027. Poste en présentiel, au sein des locaux de l’Institut Choiseul 

(Paris IIème). Déplacements occasionnels à prévoir lors d’événements à Paris, en France et 

éventuellement à l’étranger. Gratification légale en vigueur. 

 

 

 

POUR POSTULER  

 

Vous pouvez adresser votre candidature (CV + lettre de motivation) à Mme Caroline Bujoli, Chef de 

cabinet de l’Institut Choiseul, avec pour objet « Candidature Stage chargé(e) de missions 

évènementiel– Janvier 2027 », à l’adresse suivante : rh@choiseul.info 
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